
ÖĞRETİM ÜYESİ ÖĞRENCİ OTOMASYONU 

KULLANIM KLAVUZU 

Öğrenci Otomasyonu giriş linkimiz aşağıda verilmiştir. 

https://ois.mudanya.edu.tr/ 

Web sitemizde sağ üst kısımda görebilirsiniz. 

Şekil 1 Web sitemizde öğrenci otomasyonu kısayolu 

Mobil arayüzde öğrenci menüsü altında OİS menüsünü görebilirsiniz. Şekil 2 de 

görebilirsiniz. 

Şekil 2 Web sitemizde öğrenci otomasyonu kısayolu 

Açılan sitede karşımıza Resim 3’teki gibi bir ekran çıkacaktır. Giriş ekranında epostanıza 

gönderilen kullanıcı adı ve şifresini giriniz. Güvenlik resmini doğru şekilde girmeniz 

önemlidir. Personel olarak giriş yapmalısınız. 

https://ois.mudanya.edu.tr/


Şekil 3 Ois Giriş Ekranı 

Giriş kısmını başarılı şekilde geçtikten sonra güvenlik resmi oluşturmanızı isteyecektir. Sonra 

karşınıza Şekil 4 de yer alan ekran gelecektir. 

Şekil 4. OİS Açılış Ekranı 



Bu ekran üzerinden duyuruları takip edebilir, mezuniyet kontrolü yapabilir, proje onaylarını 

görebilir, verdiğiniz dersleri, mesaj kutusunu ve danışman onay kısmını görebilirsiniz. Solda 

yer alan menülerden evrak çantası ikonuna sahip menüden öğretim üyesi alanına sahip tüm 

işlemlerimizi gerçekleştirebilirsiniz. Şekil 5’te menü içerisinde açılan alt menüler 

görülmektedir. 

Şekil 5 Öğretim Üyesi Menüsü 

VERDİĞİ DERSLER 

Verdiği dersler iç menüsüne tıkladığımızda önce karşımıza arama ekranı çıkacaktır. 

Verdiğimiz kritere göre arama yapılabilir ama tüm dersleri görmek istiyorsanız “Ara” 

butonuna tıklayınız. Tüm derslerimi görmek istediğim için “Ara” menüsüne tıkladım. Şekil 

6’da görülmektedir. 



Şekil 6. Verdiği Dersler bölümünde yer alan arama sayfası 

Sayfa yenilendiğinde karşınıza Şekil 7’deki gibi bir ekran gelecektir. Bu ekranda sistem 

üzerinde tanımlı dersler karşınıza çıkacaktır. 

Şekil 7. Tanımlanan derslerin ekran görüntüsü 



Şekil 7’nin sol kısmında yer alan menüler incelendiğinde; 

1. Devamsızlık İşlemleri

  Butonuna tıklayınız. Devamsızlık girişini bu buton üzerinden yapacaksınız. Karşınıza 

aşağıdaki ekran çıkacaktır. 

Hafta hafta bu ekran üzerinden devamsızlık bilgisi girebilirsiniz. Hafta kısmın tıkladığınızda 

öğrenciler aşağıdaki gibi karşınıza çıkacaktır. 

0 seçtiğinizde; öğrenci devamsızlık yapmamıştır. Öğrenci derse gelmiştir. Devam koşulunu 

sağlamıştır. 

1 seçtiğinizde; öğrenci 1 saatine gelmemiştir. 

2 seçtiğinizde; öğrenci 2 saatlik derse gelmemiştir. 

Öğrencilerin hepsi derse katıldı ise aşağıdaki butona işaretleyebilirsiniz. 



2. Syllabus Görüntüleme Ekranı

 Kısmına tıkladığınızda derse ait “Syllabus” detayları karşınıza gelecektir. 

Bu listeyi excel ve pdf şeklinde indirebilirsiniz. 

3. Final Not Listesi

Kısmına tıkladığımızda öğrencilerimizin yıl sonu notu listesini görüntüleyebilirsiniz. 

Bu listeyi excel ve pdf şeklinde indirebilirsiniz. 

4. Ders Zarfı

Kısmına tıkladığımızda ders zarfını görebilir ve yazdırabilirsiniz. 



Dersin kendisine tıkladığınızda aşağıdaki bölümler karşınıza gelecektir. 

Aşağıdaki resimdeki gibi ders detay bilgisi karşınıza gelecektir. Her derse ilişkin ders 

detayının sağda menüsü yer alır. Birden fazla bölüme giriyorsanız bu kısım önemlidir. 

Derse ilişkin sağ menüyü inceleyelim. 



Şekil 8. Sağ menü detayları 

Bu menüden aşağıdaki işlemler gerçekleştirilir. 

a. Devamsızlık not girişi

Bu ekranı not giriş tarihleri açıklandığında görüntüleyebilirsiniz. 

b. Sınav Not Girişi

Bu ekranı not giriş tarihleri açıklandığında görüntüleyebilirsiniz. 

c. Sınav Tanımları

Bu ekranı sınav tanımlama tarihleri arasında görüntüleyebilirsiniz. 

d. Bütünleme not kontrol listesi

Bütünleme sınavına kalan öğrencilerinizin listesini görüntüleyebilirsiniz. Burada 

öğrencilerimizin not bilgilerini toplu şekilde görebileceksiniz. 



Not: Öğrenci olmadığı için ekranda öğrenciler bulunmamaktadır. 

e. Bütünleme Sınav Tutanağı

Bütünleme sınavına girecek öğrencilerimizin listesini buradan alabilir, doğrudan çıktıya 

gönderebilirsiniz. 

f. Derse Yazılan Öğrenciler

Derse kayıtlı öğrencilerinizi bu ekran üzerinden görebilirsiniz. PDF ve Excel olarak kişi 

listesini indirebilirsiniz. 



g. Ders program kazanımı

Ders programında elde edilen kazanım listesini buradan indirebilir veya görüntüleyebilirsiniz. 

h. Final Not Listesi

Not girişlerinin tamamlanmasının ardından girilen final notlarını tek ekrandan kontrol 

edebilirsiniz. 

i. Not Değerlendirme Listesi

Öğrencilerin notlarını bu menü altında görüntüleyebilirsiniz. 

j. Resimli Sınıf Listesi

Derse kayıtlı öğrencilerin resimli listesini alabilirsiniz. 

k. Sınav Yoklaması

Sınav yoklaması için listeyi buradan indirebilir, çıktısını alabilir veya görüntüleyebilirsiniz. 



l. Yoklama Listesi Haftalık

Haftalık yoklama listesi çıktısını alabilir, görüntüleyebilir veya indirebilirsiniz. 

m. Yoklama Listesi Tek

Öğrencilerinizin tek haftalık yoklama listesini sistemden çıktısını alabilir, görüntüleyebilir 

veya indirebilirsiniz. 

n. Devamsızlık Rapor Dönem

Sisteme kaydedilen tüm devamsızlıklar ile ilgili rapor alabilirsiniz. 



o. Devamsızlık rapor günlük

Aylık gün gün devamsızlık raporunu alabilirsiniz. 

p. Devamsızlık Girişi

Dersin olduğu gün sisteme devamsızlığı girebilirsiniz. 

DANIŞMANLIK İŞLEMLERİ 

Danışmanı olduğunuz öğrencilerin listesini bu ekrandan alabilirsiniz. Arama ekranı karşınıza 

çıkacaktır. Tüm öğrencileri görmek için “Ara” butonuna tıklayınız. Aşağıda yer alan öğrenci 

listesi karşınıza çıkacaktır. 



Burada danışmanı olduğunuz öğrencilerinizin bilgilerine erişebilirsiniz. 

Görüntüle kısmından öğrenci detay ekranı karşınıza çıkacaktır. 

Slotlar bölümünden öğrencilerimizin aldığı dersleri görüntüleyebilirsiniz. 

 Transkript menüsünde öğrencimizin not çizelgesini görebilirsiniz. 



 Görüşme notu ile öğrenci ile görüşme yapıldıktan sonra buraya işlenerek daha önceki 

görüşmelerin bir havuzu oluşturulabilir. 

 Ders programı menüsünden öğrenciye ait ders programını görebilirsiniz. 



Sağ menüde aşağıdaki resimde görülen alanlar bulunmaktadır. 

a. Dönemlere Göre Dönem Ortalama

Öğrencilerin dönem ortalamaları bu ekrandan takip edilir. 

b. Dönemlere göre GANO

Döneme göre öğrencilerin GANO’su görülebilmektedir. 



c. Resimli Liste

Öğrencilerimizin resimli listesini alabilirsiniz. 

ÖĞRETİM ELEMANI DERS PROGRAMI 

Bu menüye tıklandığında aşağıdaki arama ekranı karşımıza çıkacaktır. 

Ara butonuna tıkladığımızda ders programımız karşımıza çıkacaktır. 



DEVAMSIZLIK NOT GİRİŞİ 

Devamsızlık not giriş tarihlerinde bu ekran açılacak ve devamsızlık not giriş işlemi 

gerçekleştirilecektir. 

SİSTEM 

Aşağıdaki ayar menüsünden mesaj sistemine girerek dersine girdiğiniz öğrencilerimize mesaj 

ve dosya paylaşımı yapabilirsiniz. 

Size sistem üzerinden gelen mesajları ve dosyaları alabilirsiniz. Giden kutusundan hangi 

öğrencilere ne gönderdiğinizi görebilirsiniz. 

Mesaj yaz bölümünden öğrencilerinize mesaj bırakabilir haftalık döküman paylaşabilirsiniz. 

Gruplarım bölümünden bir dersi alan tüm öğrencileri aynı anda mesaj atabilirsiniz. İsterseniz 

kime bölümüne isim girerek sadece bir kişiye de mesaj veya belge gönderebilirsiniz. 

İsterseniz kişiyi eksi düğmesine basarak silebilirsiniz. Aşağıda yer alan resimde görebilirsiniz. 



Dosya paylaş bölümünden dosya paylaşımı yapabilirsiniz. 




