Moodle (LMS) Ogretim Elemani Kullanim Kilavuzu

Bu kilavuz, Ogrenme Yénetim Sistemi (LMS) tizerinde ders igeriklerinin ydnetilmesi,
etkinlik ve 6dev tanimlanmasi, ¢evrim i¢i sinav olusturulmasi, canli ders yurutilmesi ve
O0grenci etkilesim slreclerinin gerceklestirilmesi amaciyla hazirlanmisgtir.

1. Sisteme Giris ve Genel Arayiiz Yonetimi

e Sisteme Erisim: internet tarayicinizin adres cubuguna https://lms.mudanya.edu.tr/
adresini yazarak ilgili sayfaya ulasiniz.

e Kullanici Girisi: Sag Ust kdsede yer alan "Giris yap" butonuna tiklayiniz. Acilan giris
ekraninda Ogrenci isleri Otomasyon Sistemi (OIBS / OiS) kullanici adi ve sifrenizi
girerek sisteme erigim saglayiniz.

e Dil Secimi: Girig yaptiktan sonra sag ust kdsede yer alan adinizin yanindaki acgilir
menuden (ok simgesi) Language / Dil segcenegini kullanarak sayfa dilini
degistirebilirsiniz.

o Kisisel Takvim Kullanimi: Ana sayfada yer alan kisisel takviminiz Uzerinden

etkinliklerinizi, sinav ve 6dev tarihlerini takip edebilirsiniz. Takvim tGzerinde bir giine
tiklayarak yeni bir etkinlik olusturabilirsiniz.

e Derslere Erisim: Sorumlu oldugunuz tum dersleri gorintlilemek icin Ust menude
bulunan "Derslerim" sekmesine tiklayiniz.

Anasayfa Kontrol paneli

Derslerim

Derslere genel bakis

(A )| ae Stby me v Ktj
Baskiya Hazirlik Baskiya Hazirlik Bilgisayar Destekli Grafik Tasarimi |

2024-2025 Bahar 2025-2026 Bahar 2024-2025 Giiz

Bilgisayar Destekli Grafik Tasarimi | Bilgisayar Destekli Grafik Tasarimi | Bilgisayar Destekli Grafik Tasarimi Il
2024-2025 Guz 2025-2026 Guz 2024-2025 Bahar

2. Ders Sayfasi Yapilandirmasi ve icerik/Kaynak Ekleme

2.1. Duzenleme Modunun A¢ilmasi ve Haftalik Yapinin Olusturulmasi



e Ders sayfasina girdikten sonra islem yapabilmek igcin sag st kosede yer alan
"Duzenleme modu" anahtarini aktif hale getiriniz.

o o ES DUEEH|EF"1EI’"‘|OdLI()

° r'4

e Ders konularini veya haftalarini olusturmak icin "Konu ekle" segenegini kullaniniz.
ilgili haftanin/konunun adini yazdiktan sonra Enter tusuna basarak kaydediniz.

Ders Ayarlar Katilimailar Notlar Raporlar Daha fazla v

v 1. Hafta « Hepsini daralt  §

Yeni etkinlik veya kaynak ekle

Konu ekle

v 2.hafta »

Yeni etkinlik veya kaynak ekle

Konu ekle

2.2. Ders Materyali (Kaynak/Dosya) Paylasimi

1. llgili haftanin altinda bulunan "Yeni etkinlik veya kaynak ekle" butonuna tiklayiniz.

+ | Yeni etkinlik veya kaynak ekle

2. Acilan pencereden "Kaynak" segenegini isaretleyiniz.



Yeni etkinlik veya kaynak ekle

[ Ara

Tdm Etkinlikler

Anket
{Geribildirim)

v O

Etiket
w O

Kitap
v O

Sohbet
w O

Kaynaklar

Anket (Hazir
Glcekli)

w O

External tool

w 0

Klasor

w 0

Sozlik

w 0

Anket (Mini)

v O

URL

BigBlueButtonB

N Calistay
w 0 w 0
HS5P IMS Icerik Paketi
w 0 w 0
Sayfa SCORM/AICC
w 0 w O
Veritabani Wiki
w 0 w 0

Ders

w O

Kaynak
w 0

Sinav

w 0

3. Genel ayarlar bolumuinde materyalin adini ve istege bagli agiklamasini giriniz.



0 Yeni bir Kaynak eklemee

Hepsini geniglet

v Genel
Adi o | |
Agklam ‘EHA- B IlE=EEE %% @@ M e
&

[ Ders sayfasinda agiklama goster @

Dosyalari seg .. Yeni dosyalar igin il boyut: 100 MB
™ Dosyalar
[ e e e 1

®

> Goriiniim
> Genel eklenti ayarlan

> Erisimi sinirla

Dosyalari se¢ alanindan bilgisayarinizdaki dosyayi yukleyiniz veya surukle-birak
yontemiyle alana aktariniz.

Dosya secici

#h Content bank
T Sunucu dosyalan

n Recent files Dosya
Dosya Sec | Dosya secilmedi

 URL Indirici Farkli kaydet

n Kigisel dosyalar [

9 Wikimedia Yazar

[ Eda Stzgiin

Lisansi segin @

[ Tdm haklari sakhidir

Bu dosyay yiikle




5. Etkinlik tamamlama: Ogrencinin materyali goériintiledigini takip etmek icin "Sartlar
saglanirsa etkinligi tamamlandi olarak géster" ve "Ogrencinin bu etkinligi
tamamlamasi icin gérmesi gerekmektedir” segceneklerini isaretleyiniz.

v Etkinlik tamamlama

Tamamlama izleme [ 7] Sartlar sadlanirsa etkinligi tamamlandi olarak gdster =
Garuntilemesi gerekir Ogrencinin bu etkinligi tamamlamasi icin gérmesi gerekmektedir
Bitirmesini bekle (7] = = = = + | B O Etkinlestir

6. islemitamamlamakicin "Kaydet ve derse don" butonuna tiklayiniz.

2.3. Sik Kullanilan Etkinlik ve Kaynak Tiirleri

Tar Aciklama ve Kullanim Amaci

Kaynak (Dosya) Ders notu, PDF, Word veya PowerPoint
sunumlari yuklemek igin kullanilir.

Klasor Birden fazla dosyayi toplu halde ve
duzenli bir sekilde sunmak igin tercih
edilir.

URL Harici web siteleri veya video baglantilan

(YouTube vb.) paylasmak igin kullanilir.

Odev Ogrencilerin proje, rapor veya dosya
yuklemelerini almak ve degerlendirmek
icin kullanilir.

Sinav Coktan secmeli, klasik veya dogru-yanlis
sorulardan olusan ¢gevrim ici testler
hazirlar.

Etiket Ders sayfasina dogrudan metin, duyuru,

alt baslik veya yonlendirme gorseli
eklemeyi saglar.

3. Ogrenci ilerlemesi ve Erisim Raporlarinin Takibi



e Etkinlik Tamamlama Raporu: Ders sayfasinin st menusunde yer alan Raporlar >
Etkinlik tamamlama sekmesine tiklayiniz. Bu ekranda derse kayitli 6grencilerin
isimleri ve paylasilan materyalleri inceleyip incelemedikleri (tik isareti ile) listelenir.
Sayfa altindaki baglantilardan raporu Excel (.csv) formatinda indirebilirsiniz.

Ders Ayarlar Katilimcilar Notlar Raporlar Daha fazla ~

Raporlar

Yetkinlik dékima
Gunlakler

Canl ginlikler
Etkinlik raporu
Ders katilimi
Etkinlik tamamlama

e Detayli Giinliik Raporlari (Erisim izleri): Raporlar > Giinliikler sekmesine giderek
belirli bir materyale hangi 6grencinin ne zaman (tarih ve saniye detayinda) eristigini
filtreleyip goruntuleyebilirsiniz.

Etkinlik tamamlama

Ayn gruplar ‘ Butun kathmailar = | Include ‘ All activities and resources + Activity order | Order in course =
Adi AB C ¢ DETF G H iJ K LM NOOPRSSTUIDODVY ZawX
Soyadi A B C G/ D EF G H ilJ/k L M NJO O PR|S §TIUDOVVY ZawxX

a

5
K]
=
g
a
=
=
=
0O
Adi/ Soyad E-posta adresi
REEM ALCHIKH OMAR INT243008702@stu.mudanya.edu.tr
BETUL ATAKAN 243008017@stu.mudanya.edu.tr
MERYEM ATILGAN 243008006@stu.mudanya.edu.tr
AYBERK AYTI 243008030@stu.mudanya.edu.tr
GUL NIHAL BAKIOGLU 243008002@stu.mudanya.edu.tr
ELIF CANGUL 243008008@stu.mudanya.edu.tr
ANIL BERK CETIN 243008035@stu.mudanya.edu.tr
IDIL NUR CETINBILEK 243008020@stu.mudanya.edu.tr
ASLI NUR GUL 243008501@stu.mudanya.edu.tr
AYSE HURMALI 243008022@stu.mudanya.edu.tr
KEREM KAPTAN 243008015@stu.mudanya.edu.tr
ESMA KARAKUS 243008034@stu.mudanya.edu.tr
vavnuT a a

Hesap tablosu (excel) formatinda indir (UTF-8 .csv)
Excel-uyumlu formatta indir {.csv)

4. Odev Olusturma, Toplama ve Degerlendirme Siireci

4.1. Odev Olusturma



ilgili haftada "Yeni etkinlik veya kaynak ekle" butonuna basip "Odev" secenegini
seginiz.

Odev Adi ve Agiklama béliimlerine gerekli talimatlari yaziniz. Varsa ek dosya
yukleyiniz.

Kontrol paneli / Derslerim / GRF 106.1-2024-2025-2

Baskiya Hazirlik

1.hafta / Yeni bir Odev ekleme

Ders Ayarlar Katihmailar Notlar Raporlar Daha fazla v

o Yeni bir Odev eklemeo

Hepsini geniglet
v Genel
Odev ad 0 |
Agiklama 1 A B I = EEE %S @B Y ™A e O
detayh agiklamalar.
P
(@ Bu metnin taslak versiyonu yeri yuklendi.
[J Ders sayfasinda aciklama gaster @
Etkinlik talimatlan [7] 1 A~ B I = = = = 9 5

Ea [ & & A wp @

Gnemli talimatlar!

3. Uygunluk (Zamanlama) Ayarlari:

o Goénderme tarihi baslangici: Odev tesliminin baslayacagi tarih.
o Son teslim tarihi: Odevin teslim edilmesi gereken son giin.
O

Kesilme tarihi: Aktif edilir ise bu tarihten sonra sisteme kesinlikle 6dev
yuklenemez.



CR UUSYdigr L7

]

B Dosyalar

®

Eklemek istedidiniz dosyalan buraya suriikleyip birakabilirsiniz.

] Dosyalan yalnizca gonderim sirasinda géster @

v Uygunluk
Gonderme tarihi baglangici o \E\ \m| \E\ \E\ \E| £ 3 Ekinlegti
Son tesim tarii 0 [1es][om ¢ |[206¢ |[00s ][ 002 ] mewimesic
Kesilme tarihi @ 7 = Eyli = 2026 # 11 # 18 % [ Etkinlegtir
Not vermeyi hatirlat ) \E\ Cepo s | \E\ \E\ \E| B4 @ Etkinlestir
Her zaman tanim géster @
v MRl Sitndl

4. Gonderim Tirii Ayarlan: Ogrencilerin dosya yiikleyebilmesi igin "Dosya
gonderimleri" segenegini isaretleyiniz.

v Gonderim tiiru

Gonderim tiirt O Cevrimigi metin @8 Dosya génderimleri @
Azami yiklenen dosya sayisi (7] | 20 = |

Azami génderim biiyikliga (2} | Site yukleme limiti (100 MB) 4 |

Kabul edilen dosya tdrleri (7] | | Se¢ Secim yok

5. Not Ayarlar:

o Tur: Puan segilerek en yuksek not (6rn. 100) girilir.



v Not

Not e

TUI’| Puan =

Enyuksek not

| 100 |
Puanlama yantemi (2] | Basit dogrudan not verme = |
Mot kategorisi (2] | Kategorilendirilmemis # |
Gegme notu (7] | |
Anonim gdnderimler 7] | Hayir # |

1

Sinif &drencisi kimligini égrencilerden (7] | Hayir
gizle

1k

Isaretleme ig akigini kullanin (7] | Hayir

4.2. Odev Degerlendirme ve Notlandirma

1.

2.

Dizenleme moduna gerek duymadan 6dev basligina tiklayiniz.

"Tim gonderimleri gorintiileyin" butonuna tiklayiniz.

Acilan listede 68rencilerin teslim durumlarini ve yltkledikleri dosyalari inceleyiniz.
Notlandirma yapmak istediginiz 68rencinin hizasindaki "Not" butonuna tiklayiniz.

Ogrencinin dosyasini inceledikten sonra Not alanina puani yaziniz, Geribildirim
yorumlar kutusuna degerlendirme notunuzu ekleyiniz.

"Kaydet ve sonrakini goster" butonuna basarak siradaki 6grencinin 6devine geginiz.



GUL NiHAL BAKIOGLU
243008002 @stu.mudanya.edu.tr
Son teslim tarihi: 14 Eylal 2026, 12:00 AM
Génderim

Deneme yok

Isaretli degil

Kalan 6 gun 11 saat

Qgrenci bu gdnderimi diizenleyebilir

» Yorumlar (0)

Not

Not

100 Digandan notu

Is akis durumunu igaretleme

| Isaretli degil s |
Notdefterindeki suanki notu

Puanlanmarmig

Geribildirim yorumlan

1 A~ B I EEZEZE = % S @H ¢ ™3 p O

Ogrenciye teblig et @ @ Degigiklikleri kaydet Kaydet ve sonrakini goster Sifirla

5. Gevrim i¢i Sinav (Quiz) Hazirlama ve Yonetimi

5.1. Sinav Yapilandirmasi

1. "Yeni etkinlik veya kaynak ekle" ekranindan "Sinav" secenegini seginiz.

2. Zamanlama: Sinavin baglama/bitis tarihlerini ve dakikayla sinirli uygulama suresini

belirleyiniz.

v Zamanlama

Sinavi baslat © |7 s || By s || 2063 || 1235|282
Sinawi bitir |7 ¢ || Byl ¢ || 2026% || 12% || 28%
Zaman siniri (7] | 40 || dakika #* |Etkinle§t'|r

3. Not: Deneme hakki secenegini mutlaka "1" olarak ayarlayiniz.

| B € Etkinlestir

| Eh Etkinlegtir



v Not

Mot kategorisi (2] | Kategorilendirimemis = |
Gegme notu (7] | |
Deneme hakki | 1 =

% Muirass

4. Secenekleriincele (Giivenlik Ayarlari): Kopya ve bilgi paylasimini énlemek amaciyla
"Yanitladiktan hemen sonra" ve "Sonra, sinav hala devam ederken" sttunlarindaki
tim isaretleri kaldiriniz. Ogrencilerin dogrularini gérebilmesi igin yalnizca "Sinav
bittikten sonra” situnundaki segenekleri agik birakiniz.

v Secenekleri incele ©

Uygulama boyunca Yanitladiktan hemen sonra Sonra, sinav hala devam ederken
Bu uygulama @ Bu uygulama [J Bu uygulama

Dogru olup olmadigi @ Dogru olup clmadig Dogru olup olmadigi

Puanlar @ Puanlar [ Puanlar

Ozel geribildirm @ B Ozel geribildirim Ozel geribildiim

Genel geribildirim @ B Genel geribildirim Genel geribildirim

Dodru cevap @ Dogru cevap Dogru cevap

Genel geribildiim @ 4 Genel geribildirim [ Genel geribildirim

Sinav bittikten sonra
Bu uygulama
Dogru olup olmadig
Puanlar
B Ozel geribildirim
4 Genel geribildirim
Dogru cevap
4 Genel geribildirim

5. Ayarlari tamamlayip "Kaydet ve goster" butonuna basiniz.



Acildi: Pazartesi, 7 Eyldl 2026, 12:28 PM
Kapandi: Pazartesi, 7 Eylal 2026, 12:28 PM

denem sinawvi agiklamasi!

Soru ekle

izin verilen uygulama: 1

Zaman sirir: 40 dk

Henliz bir soru eklenmemis

Kursa dén

5.2. Soru Ekleme ve Tiirleri

e Acilan sinav ekraninda "Soru ekle" > "Ekle" > "Yeni bir soru" yolunu izleyiniz.

En yiksek not| 10,00 | Kaydet

Toplam not: .00

_1 Kangtir g
Ekle «
+ yeni bir
soru

+ :=oru
bankasindan

+ rasgele bir
soru



« Eklenecek soru tipini secin X

a
SORULAR Agiklamasini gdrmek igin bir soru tipi
i=  Coktan segmeli segin.
& e+ Dodru/Yanhg
O i Eglegtirme
= Kisa cevap
O & Sayisal
O B Yezh
o Elissl;planmlg
- Eksik kelimeleri
s8¢
Hesaplanan
CH goklupsegim
O %2 Hesaplanmisg -

e -

e Coktan Secmeli Soru: Soru metnini yazdiktan sonra se¢enekleri doldurunuz. Dogru
cevabin altinda yer alan Not ayarini %100 yapiniz, yanlis se¢cenekleri "Hicbiri" olarak
birakiniz. (Coktan se¢meli sorular Moodle tarafindan otomatik puanlanir.)



Coktan secmeli soru ekleniyore

v Genel
Kategori

GRF 106.1-2024-2025-2 igin varsayilan
Soru adi

o deneme ?
Soru metin O |7 arB I|l=slElz s @@ ¢ e ol
ksdkfskdfskfksdf deneme ?
Question status teady
Varsayilan not 1] 0
Genel geribildirim (7] 1 A+ B I =i=zl==| %o

Ea) [ & WM 5w @O

Yazili (Klasik / Essay) Soru: Ogrencinin acgik uclu yanit verecegi sorular icin "Yazili"

turdnud seciniz. (Bu sorular sistem tarafindan otomatik puanlanmaz, sinav sonrasinda
hoca tarafindan manuel degerlendirilir.)

5.3. Klasik Sorulari Puanlama ve Not Raporu Alma

Sinavtamamlandiktan sonra sinav basligina tiklayip "Sonuglar" sekmesine gidiniz.

Klasik sorular igin 6grencinin cevabini okuyarak "Yorum yap veya notu degistir"

baglantisindan puani giriniz. Sistem, coktan segcmeli ve klasik soru puanlarini
otomatik birlestirecektir.

Tuam sinav sonuglarini bilgisayariniza aktarmak i¢in Sonuclar sayfasinin altindaki disa
aktarma menusunden Microsoft Excel (.xlsx) formatini secip indiriniz.



KONTrol pane versienm GKF 1Ub. | -2U28-2UL5-£& narma Qeneme Sinaviair sinepiir. unizeme
Baskiya Hazirlik

Sinav  Ayarlar  Sorular  Sonuclar  Sorubankasi  Daha fazla ¥

Sinavi gozden gecirebilirsiniz ancak bir diizenleme yapmak istediginizde bu sebepten dolay! engellenirsiniz

Uzgiiniiz, bu sinava erisilemez

Kalan sire 0:59:50

soru 1 ksdkfskdfskfksdf deneme ?
Heniiz
apl, ch
cavaplanmad: o=
20.00 Gzerindzn
igaretienmig OB b

soru 2 akdsfksdfksdkfskdfgk deneme 2 7

Henuz

cevaplanmads

2000 Gzerindzn 1A B I EEE =2 % % B ope 8
igeretlenmis

[ ]

Hazirlamis oldugunuz sinav 6grencide yukaridaki gibi géztkecektir.

6. Canli Ders (BigBlueButton) Hazirlama ve Yiiriitme

BIGBLUEBUTTON
1. Hafta Canli Ders - Giris &

‘ Yeni etkinlik veya kaynak ekle

6.1. Canli Ders Aktivitesi Tanimlama
1. Duzenleme modunda ilgili haftaya gelerek "BigBlueButton" etkinligini seginiz.
2. Sanal sinif adini giriniz.

3. Etkinlik takvimi: Dersin baglama ve bitis saatlerini belirleyiniz. Katilim kisitlamasini
esnetmek isterseniz tarih tiki isaretini kaldirabilirsiniz.

4. "Kaydet ve goster" butonuna tiklayiniz.



6.2. Canli Dersi Baslatma ve Yonetim

Am grupiar
1. Hafta Canli Ders - Giris (1)

Konferans odasi hazr. §imd oturuma katiabiirsinz

Kayitlar
Net Lot sufi [Go| o[ ]
s

Agidama Onizleme Tarin Sire - | Arag gubuu

Nex Last  saytdl | Go| Rows[0 ]

e Ders saati geldiginde etkinlik sayfasindaki mavi "Oturuma katil" butonuna tiklayiniz.

e Acilan pencerede "Mikrofon" secenegini isaretleyip ses testini onaylayarak sinifa
katilaniz.

The free BigBlueButtan hosted service pravided by Blindside Netwarks will be transitianing on September 15, 2026. To continue using this service, sign up for your own credentials: registratian-portal. blindsit

e erkese acik schbet 73 1. Hafta Canl Ders - Girks [1) - Kayeh bogiat)
o kst o ;Y —
L Welcome To BigBlueButton

BigBlueButton is an open source web conferencing system designed for online learning

CHAT WEBCAMS AuDIO BREAKOUT ROOMS
Send public and private Hold visual meetings Communicate using high {@ERJ Form teams of users fo

POLLING Emous SCREEN SHARING MULTI-USER WHITEBOARD
Poll your users anytime Express yourselt Share your screen Draw together

For more information visit bigbluebutton.org =

Cmr——] €000 -

e Sunum/Slayt Yiikleme: Sol alttaki "+" (Eylemler) butonuna basip "Sunum ytikle"
secenegiile PDF veya sunum dosyanizi yukleyiniz.

e Ekran Paylasimi: Alt paneldeki monitor simgesini kullanarak ekraninizi 6g8rencilerle
paylasabilirsiniz.

e Ders Kaydi: Ust ortada yer alan "Kaydi Baslat" butonuna basarak dersi
kaydedebilirsiniz. Kayitlar ders sonrasinda Moodle sayfasinda otomatik yayinlanir.

1. Hafta Canli Ders - Giris (1) ~ Kaydi baglat '

6.3. Canli Ders Yoklama islemleri



e Anlk Yoklama Alma: Ders esnasinda sol taraftaki Kullanicilar panelinin yanindaki
Cark (Ayarlar) simgesine tiklayip "Kullanici adlarini kaydet" secenegini seginiz.
Katilanlarin listesi metin dosyasi olarak bilgisayariniza inecektir.

ILETILER

Herkese acik sohbet

MOTLAR

Paylasilmis notlar

ey

KULLANICILAR (1) o

% & Kullamcilar katilirken sesleri kapatilmasin
Eda Siizgiin (Siz)
()

& Sunucu digindaki tom kullamcilanin sesini kapat

& izleyicileri kilitle

2 Konuk ilkesi

@ Kullamc adlanm kaydet

S Tiam tepkileri temizle
= Calisma grubu odalari olustur

= Ogrenme istatistikleri panosu ]

e Sistem Katilim Raporu: Ders bittikten yaklasik 10-15 dakika sonra Moodle canli ders
ekraninda katilim analizi otomatik olarak géruntilenecektir.

7. Ogrenci iletisim Kanallari

e Birebir Mesajlasma: Sag list kosedeki Mesaj (Konusma Balonu) simgesine
tiklayarak arama alanina 6grencinin adini yazip 6zel mesaj gonderebilirsiniz.



n o E5 Diizenleme modu ()]

a
€ | BETOL ATAKAN| Q |

iletisim kurulamads
. BETUL ATAKAN

e Toplu Duyuru Génderme icin, Ders sayfasindaki "Yeni etkinlik veya kaynak ekle" adimi
Uzerinden "Forum" segenegini belirleyip adi ve agiklamasini doldurarak

olusturabilirsiniz. Yayinlanan duyurular derse kayitli 6grencilerin e-posta adreslerine
bildirim olarak gonderilir.

Kentrol paneli / Derslerim / GRF 106.1-2024-2025-2 / 1.hafta / deneme duyu
Baskiya Hazirhk

Forum Ayarlar Gelismis puanlama Abonelikler Raporlar I

| Yapild: olarak isaretle

l merhabalar bu bir deneme duyurusudur.
€i| Forumlan ara ‘ Q | Yeni tarbisma konusu ekle
Ayn gruplar | i = |

Bu forumda bir tartisma konusu heniiz yoktur



