
Moodle (LMS) Öğretim Elemanı Kullanım Kılavuzu 

 

Bu kılavuz, Öğrenme Yönetim Sistemi (LMS) üzerinde ders içeriklerinin yönetilmesi, 
etkinlik ve ödev tanımlanması, çevrim içi sınav oluşturulması, canlı ders yürütülmesi ve 
öğrenci etkileşim süreçlerinin gerçekleştirilmesi amacıyla hazırlanmıştır. 

1. Sisteme Giriş ve Genel Arayüz Yönetimi 

● Sisteme Erişim: İnternet tarayıcınızın adres çubuğuna https://lms.mudanya.edu.tr/ 
adresini yazarak ilgili sayfaya ulaşınız. 

● Kullanıcı Girişi: Sağ üst köşede yer alan "Giriş yap" butonuna tıklayınız. Açılan giriş 
ekranında Öğrenci İşleri Otomasyon Sistemi (ÖİBS / ÖİS) kullanıcı adı ve şifrenizi 
girerek sisteme erişim sağlayınız. 

● Dil Seçimi: Giriş yaptıktan sonra sağ üst köşede yer alan adınızın yanındaki açılır 
menüden (ok simgesi) Language / Dil seçeneğini kullanarak sayfa dilini 
değiştirebilirsiniz. 

● Kişisel Takvim Kullanımı: Ana sayfada yer alan kişisel takviminiz üzerinden 
etkinliklerinizi, sınav ve ödev tarihlerini takip edebilirsiniz. Takvim üzerinde bir güne 
tıklayarak yeni bir etkinlik oluşturabilirsiniz. 

● Derslere Erişim: Sorumlu olduğunuz tüm dersleri görüntülemek için üst menüde 
bulunan "Derslerim" sekmesine tıklayınız. 

 

2. Ders Sayfası Yapılandırması ve İçerik/Kaynak Ekleme 

2.1. Düzenleme Modunun Açılması ve Haftalık Yapının Oluşturulması 



● Ders sayfasına girdikten sonra işlem yapabilmek için sağ üst köşede yer alan 
"Düzenleme modu" anahtarını aktif hale getiriniz. 

●  

● Ders konularını veya haftalarını oluşturmak için "Konu ekle" seçeneğini kullanınız. 
İlgili haftanın/konunun adını yazdıktan sonra Enter tuşuna basarak kaydediniz. 

●  

2.2. Ders Materyali (Kaynak/Dosya) Paylaşımı 

1. İlgili haftanın altında bulunan "Yeni etkinlik veya kaynak ekle" butonuna tıklayınız. 

 

2. Açılan pencereden "Kaynak" seçeneğini işaretleyiniz. 



 

3. Genel ayarlar bölümünde materyalin adını ve isteğe bağlı açıklamasını giriniz. 



 

4. Dosyaları seç alanından bilgisayarınızdaki dosyayı yükleyiniz veya sürükle-bırak 
yöntemiyle alana aktarınız. 

 



5. Etkinlik tamamlama: Öğrencinin materyali görüntülediğini takip etmek için "Şartlar 
sağlanırsa etkinliği tamamlandı olarak göster" ve "Öğrencinin bu etkinliği 
tamamlaması için görmesi gerekmektedir" seçeneklerini işaretleyiniz. 

 

6. İşlemi tamamlamak için "Kaydet ve derse dön" butonuna tıklayınız. 

2.3. Sık Kullanılan Etkinlik ve Kaynak Türleri 

Tür Açıklama ve Kullanım Amacı 

  

Kaynak (Dosya) Ders notu, PDF, Word veya PowerPoint 
sunumları yüklemek için kullanılır. 

Klasör Birden fazla dosyayı toplu halde ve 
düzenli bir şekilde sunmak için tercih 
edilir. 

URL Harici web siteleri veya video bağlantıları 
(YouTube vb.) paylaşmak için kullanılır. 

Ödev Öğrencilerin proje, rapor veya dosya 
yüklemelerini almak ve değerlendirmek 
için kullanılır. 

Sınav Çoktan seçmeli, klasik veya doğru-yanlış 
sorulardan oluşan çevrim içi testler 
hazırlar. 

Etiket Ders sayfasına doğrudan metin, duyuru, 
alt başlık veya yönlendirme görseli 
eklemeyi sağlar. 

3. Öğrenci İlerlemesi ve Erişim Raporlarının Takibi 



● Etkinlik Tamamlama Raporu: Ders sayfasının üst menüsünde yer alan Raporlar > 
Etkinlik tamamlama sekmesine tıklayınız. Bu ekranda derse kayıtlı öğrencilerin 
isimleri ve paylaşılan materyalleri inceleyip incelemedikleri (tik işareti ile) listelenir. 
Sayfa altındaki bağlantılardan raporu Excel (.csv) formatında indirebilirsiniz. 

 

 

● Detaylı Günlük Raporları (Erişim İzleri): Raporlar > Günlükler sekmesine giderek 
belirli bir materyale hangi öğrencinin ne zaman (tarih ve saniye detayında) eriştiğini 
filtreleyip görüntüleyebilirsiniz. 

 

 

4. Ödev Oluşturma, Toplama ve Değerlendirme Süreci 

4.1. Ödev Oluşturma 



1. İlgili haftada "Yeni etkinlik veya kaynak ekle" butonuna basıp "Ödev" seçeneğini 
seçiniz. 

2. Ödev Adı ve Açıklama bölümlerine gerekli talimatları yazınız. Varsa ek dosya 
yükleyiniz. 

 

3. Uygunluk (Zamanlama) Ayarları: 

○ Gönderme tarihi başlangıcı: Ödev tesliminin başlayacağı tarih. 

○ Son teslim tarihi: Ödevin teslim edilmesi gereken son gün. 

○ Kesilme tarihi: Aktif edilir ise bu tarihten sonra sisteme kesinlikle ödev 
yüklenemez. 



 

4. Gönderim Türü Ayarları: Öğrencilerin dosya yükleyebilmesi için "Dosya 
gönderimleri" seçeneğini işaretleyiniz.  

 

5. Not Ayarları: 

○ Tür: Puan seçilerek en yüksek not (örn. 100) girilir. 



 

4.2. Ödev Değerlendirme ve Notlandırma 

1. Düzenleme moduna gerek duymadan ödev başlığına tıklayınız. 

2. "Tüm gönderimleri görüntüleyin" butonuna tıklayınız. 

3. Açılan listede öğrencilerin teslim durumlarını ve yükledikleri dosyaları inceleyiniz. 

4. Notlandırma yapmak istediğiniz öğrencinin hizasındaki "Not" butonuna tıklayınız. 

5. Öğrencinin dosyasını inceledikten sonra Not alanına puanı yazınız, Geribildirim 
yorumları kutusuna değerlendirme notunuzu ekleyiniz. 

6. "Kaydet ve sonrakini göster" butonuna basarak sıradaki öğrencinin ödevine geçiniz. 



 

5. Çevrim İçi Sınav (Quiz) Hazırlama ve Yönetimi 

5.1. Sınav Yapılandırması 

1. "Yeni etkinlik veya kaynak ekle" ekranından "Sınav" seçeneğini seçiniz. 

2. Zamanlama: Sınavın başlama/bitiş tarihlerini ve dakikayla sınırlı uygulama süresini 
belirleyiniz. 

 

3. Not: Deneme hakkı seçeneğini mutlaka "1" olarak ayarlayınız. 



 

4. Seçenekleri İncele (Güvenlik Ayarları): Kopya ve bilgi paylaşımını önlemek amacıyla 
"Yanıtladıktan hemen sonra" ve "Sonra, sınav hala devam ederken" sütunlarındaki 
tüm işaretleri kaldırınız. Öğrencilerin doğrularını görebilmesi için yalnızca "Sınav 
bittikten sonra" sütunundaki seçenekleri açık bırakınız. 

 

5. Ayarları tamamlayıp "Kaydet ve göster" butonuna basınız. 



 

5.2. Soru Ekleme ve Türleri 

● Açılan sınav ekranında "Soru ekle" > "Ekle" > "Yeni bir soru" yolunu izleyiniz. 

 



 

● Çoktan Seçmeli Soru: Soru metnini yazdıktan sonra seçenekleri doldurunuz. Doğru 
cevabın altında yer alan Not ayarını %100 yapınız, yanlış seçenekleri "Hiçbiri" olarak 
bırakınız. (Çoktan seçmeli sorular Moodle tarafından otomatik puanlanır.) 



 

● Yazılı (Klasik / Essay) Soru: Öğrencinin açık uçlu yanıt vereceği sorular için "Yazılı" 
türünü seçiniz. (Bu sorular sistem tarafından otomatik puanlanmaz, sınav sonrasında 
hoca tarafından manuel değerlendirilir.) 

5.3. Klasik Soruları Puanlama ve Not Raporu Alma 

● Sınav tamamlandıktan sonra sınav başlığına tıklayıp "Sonuçlar" sekmesine gidiniz. 

● Klasik sorular için öğrencinin cevabını okuyarak "Yorum yap veya notu değiştir" 
bağlantısından puanı giriniz. Sistem, çoktan seçmeli ve klasik soru puanlarını 
otomatik birleştirecektir. 

● Tüm sınav sonuçlarını bilgisayarınıza aktarmak için Sonuçlar sayfasının altındaki dışa 
aktarma menüsünden Microsoft Excel (.xlsx) formatını seçip indiriniz. 



● 

Hazırlamış olduğunuz sınav öğrencide yukarıdaki gibi gözükecektir. 

 

6. Canlı Ders (BigBlueButton) Hazırlama ve Yürütme 

 

6.1. Canlı Ders Aktivitesi Tanımlama 

1. Düzenleme modunda ilgili haftaya gelerek "BigBlueButton" etkinliğini seçiniz. 

2. Sanal sınıf adını giriniz. 

3. Etkinlik takvimi: Dersin başlama ve bitiş saatlerini belirleyiniz. Katılım kısıtlamasını 
esnetmek isterseniz tarih tiki işaretini kaldırabilirsiniz. 

4. "Kaydet ve göster" butonuna tıklayınız. 



6.2. Canlı Dersi Başlatma ve Yönetim

 

● Ders saati geldiğinde etkinlik sayfasındaki mavi "Oturuma katıl" butonuna tıklayınız. 

● Açılan pencerede "Mikrofon" seçeneğini işaretleyip ses testini onaylayarak sınıfa 
katılanız. 

 

● Sunum/Slayt Yükleme: Sol alttaki "+" (Eylemler) butonuna basıp "Sunum yükle" 
seçeneği ile PDF veya sunum dosyanızı yükleyiniz. 

● Ekran Paylaşımı: Alt paneldeki monitör simgesini kullanarak ekranınızı öğrencilerle 
paylaşabilirsiniz. 

● Ders Kaydı: Üst ortada yer alan "Kaydı Başlat" butonuna basarak dersi 
kaydedebilirsiniz. Kayıtlar ders sonrasında Moodle sayfasında otomatik yayınlanır. 

 

6.3. Canlı Ders Yoklama İşlemleri 



● Anlık Yoklama Alma: Ders esnasında sol taraftaki Kullanıcılar panelinin yanındaki 
Çark (Ayarlar) simgesine tıklayıp "Kullanıcı adlarını kaydet" seçeneğini seçiniz. 
Katılanların listesi metin dosyası olarak bilgisayarınıza inecektir. 

 

● Sistem Katılım Raporu: Ders bittikten yaklaşık 10-15 dakika sonra Moodle canlı ders 
ekranında katılım analizi otomatik olarak görüntülenecektir. 

7. Öğrenci İletişim Kanalları 

● Birebir Mesajlaşma: Sağ üst köşedeki Mesaj (Konuşma Balonu) simgesine 
tıklayarak arama alanına öğrencinin adını yazıp özel mesaj gönderebilirsiniz. 



 

● Toplu Duyuru Gönderme için, Ders sayfasındaki "Yeni etkinlik veya kaynak ekle" adımı 
üzerinden "Forum" seçeneğini belirleyip adı ve açıklamasını doldurarak 
oluşturabilirsiniz. Yayınlanan duyurular derse kayıtlı öğrencilerin e-posta adreslerine 
bildirim olarak gönderilir.

 

 


