A. Gergeklestirilmek istenen egitsel faaliyet ve karsi gelen TEAMS islemleri

. Kim:
Egitsel Faaliyet TEAMS Islem detayi Bilgi islem
o Ogr. isleri
(Ekran gorintusu ve Agiklama) Oretim
elemani
Ders tanimlama -Sinif giris sayfasi BiM
Sinif Olusturma — Ogrenci atama BIM
Derse iligkin Duyuru yapma Ogr.Elemani
Gorsel yiikleme Ogr.Elemani
Canli ders (Videokonferans) Ogr.Elemani
Kayit/Etkilesim/ Beyaz tahta ,vb.
Odev duyurusu Ogr.Elemani
Odev notlama Ogr.
Elemani
Odev yiikleme Ogrenci




B. TEAMS imkan ve Kabiliyetleri

Sekil 1’de kirmizi ile gosterilen “Ekip olustur veya bir ekibe katil” butonuna tiklayarak sinifiniz icin bir ekip olusturabilirsiniz.
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Ekipler €3 &3 Ekip olustur veya bir ekibe katil

Ekipleriniz
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END 101 Endistri

Mhendisligine Giris END 103 Kimya END 105 Fizik |

MUDU Endiistri Mithendisligi
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END 109 Bilgisayar

Teknolojileri ve... BIEIESnE i it B

END 107 Matematik |

Sekil 1. Ekipler baslangi¢ ekrani



Sekil 2’de goruldugi gibi yeni bir ekip olusturabilir veya halihazirda olusturulmus bir ekibin kodunu kullanarak bu ekibe katilabilirsiniz.
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Ekip olustur veya bir ekibe katil Ekip arayin

Ekip olusturma Ekibe kodla katil
Kodu girin

Oo - Ekibe katilmak icin bir kodunuz mu var?
Aramalar <o Ekip olugtur Kodu yukariya girin.
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Uygulamalar

&

Yardim

Sekil 2. Ekip olusturma

“Ekip olustur” butonuna tikladiktan sonra Sekil 3'te gorildigi gibi bir ekran karsiniza ¢ikacaktir. Buradan ekibinizin tlirind seginiz “Sinif” olarak
seciniz.




Ekip tiirl secin

Sinif Profesyonel Ogrenme Personel Diger

Tartigmalar, grup projeleri, 6devler TOpIUlUgU (PLC) Okul yénetimi ve gelistirme Kuliipler, calisma gruplan, okul

Egitmen ¢alisma grubu sonrasi etkinlikler

Sekil 3. Ekip tird segme

Ekip tarGna belirledikten sonra yeni olusturacaginiz ekibe Sekil 4’te gorildigu gibi bir isim verebilirsiniz, ardindan Sekil 5’teki ekrani kullanarak
ekibinize Gye ekleyebilirsiniz.




Ekibinizi olusturun

Ogretmenler, sinif ekiplerinin sahibidir, 6grenciler ise tiye olarak katilir. Her sinif ekibi, ddevler ve testler
olusturmaniza, 6drenci geri bildirimlerini kaydetmenize ve Sinif Not Defterinde 6grencilerinizin not
alabilecegi 6zel bir alan sunmaniza olanak saglar.

Ad

Deneme 17 Subat

Aciklama (istege bagh)

Deneme amaglldlrj

Sekil 4. Yeni ekip olusturma




Deneme 17 Subat ekibine iye ekle

Ogrenciler  Ogretmenler

bgrencileri arayin

Sekil 5. Ekibe lye ekleme

Sekil 6.a ve Sekil 6.b’de sirasiyla ekibe akademisyen ve 6grenci ekleme seceneklerine ait ekran goriintileri verilmistir. Buraya kurumunuzda
bulunan kisilerin isimlerini veya mail adreslerini yazarak ilgili kisileri ekibinize ekleyebilirsiniz.




Deneme 17 Subat ekibine iiye ekle Deneme 17 Subat ekibine iiye ekle

Ogrenciler  Ogretmenler Ogrenciler = Ogretmenler

ali ekrem ozku' ali cakiri

Ali Ekrem OZKUL ALl CAKIR
(ALIEKREM.OZKUL) Mudanya @niversitesi

(220101121) Ogrenci

Sekil 6.a. Akademisyen ekleme Sekil 6.b. Ogrenci ekleme

Ekip tyelerini eklemenin bir diger yolu ise Sekil 7'de gorildigi gibi ekibin baglantisini alarak kopyalanan linki e-mail vb. yoluyla davet
edeceginiz kisilerle paylasmaktir. Bunu icin ekibin isminin yanindaki 3 noktaya tiklayarak ekibin baglatisini alabilirsiniz.
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Sekil 7. Ekibin baglantisini kopyalama




Daha 6nceden var olan bir ekibin alt yapisini (Uyelerini vs.) kullanmak istiyorsaniz ekibi olustururken tek tek Giyeleri eklemek yerine Sekil 8’'de
goriuldugi gibi mevcut bir ekibinizi sablon olarak secebilirsiniz.

Hangi ekibi sablon olarak kullanmak istiyorsunuz?

END 103 Kimya
ol

EBE | END 109 Bilgisayar Teknolojileri ve Programlamaya Giris

# END 101 Endiistri Miihendisligine Giris

END 107 Matematik |

n MUDU Endiistri Miihendisligi

- END 105 Fizik |

Sekil 8. Mevcut bir ekibi sablon olarak kullanma




DUYURU YAPMA

Ekibinize yeni bir duyuru yapmak icin genel akis penceresinde “Yeni Goériisme” butonuna tiklayarak acilan alana duyurunuzu yazabilir, atag
simgesine tiklayarak gerekli olmasi durumunda duyuruyla ilgili belge paylasabilirsiniz. Duyurunuzda bir kisiden bahsetmek istiyorsaniz ilgili
kisinin isminden 6nce @ isaretini kullanabilirsiniz. Duyurunuzu tamamladiktan sonra ok isareti bulunan butona tiklayarak duyurunuzu
paylasabilirsiniz.
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Sekil 9. Duyuru yapma
DOSYALAR

Ekibinizde dosya (ders notu vb.) paylasmak icin “Dosyalar” sekmesine giriniz. Bilgisayarinizda bulunan bir belgeyi/klasori sirikleyip bu alana
birakarak veya Sekil 10’da gorildigi gibi “Karsiya yiikle” secenegine tiklayarak yikleyebilirsiniz. Karsiya yikleme secenegini segmeniz
durumunda Sekil 11’de goruldugi gibi ilgili belgenin bilgisayarinizdaki konumunu segmeniz ardindan “A¢” butonuna tiklayarak yiklemeniz
gerekmektedir.
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Sekil 10. Dosyalar




¥ Toplant Yapin
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Sekil 11. Dosya yukleme




TOPLANTI

Yeni bir toplanti baslatmak icin Sekil 12’de goruldigi gibi ekibinizin ana sayfasinda bulunan “Toplanti Yapin” butonunu tiklayiniz. Burada hizli
toplanti ve toplanti planlama olmak tizere iki farkl secenek mevcuttur. Ders aninda hizli bir toplanti diizenleyebileceginiz gibi dersinizi nceden
planlayarak takviminizde paylasabilir, ekip liyelerinizi davet edebilir ve haftalik seriler seklinde tanimlayarak her hafta ayni zaman diliminde
dizenli olarak tekrarlanmasini saglayabilirsiniz.
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Sekil 12. Toplanti yapma




Sekil 13’te toplanti planlama ekrani verilmis olup 20.02.2023 Pazartesi glini 10:00-11:00 araliginda “Ders” isimli 6rnek bir toplanti
olusturulmustur. Bu dersin her pazartesi ilgili zaman araliginda tekrar edebilmesi icin yinelenme sikhgl “Her hafta” olacak sekilde secilmelidir.
Ardindan gelen ekranda ise Sekil 14’te 03.04.2023 tarihine kadar her hafta dersin tekrar edecegi belirtilmistir.

Toplanti katihimcilariilgili sinifin tim Gyelerini icerek sekilde olusturulur, gerekli olmasi durumu baska katilimcilar da ekleyebilirsiniz. Aksi
belirtiimedikge tim ekip tyeleri toplantiya katilabileceklerdir.

Yeni toplanti
@ Yeni toplanti Ayrintilar Zamanlama Yardimcisi Génder

Durumu géster: Mesgul Saat dilimi: (GMT+03:00) istanbul ~~ Yanit secenekleri Kayit gerektir: Yok v

Gerekli katiimcilari ekleyin + Istege bagli

20.02.2023 > 20.02.2023 @ Tim giin

Yinelenmez

Yinelenmez
Her is giind (Pzt - Cum)
Her giin

Her hafta

A A Paragraf v
Her ay =

Her y” arini yazin

Ozel

Sekil 13. Planli toplanti olusturma




Yineleme ayarla

Baslangic 20.02.2023

Her Hafta “  biryinelenir

Bitis  p.04.2023  Kaldir

20.02.2023 - 3.04.2023 arasinda her Pazartesi gerceklesir

iptal

Sekil 14. Toplanti yineleme ayarlari

Toplantinin planlanmasinin ardindan Sekil 15’te goruldiugi gibi ilgili toplanti takviminizde yer alacaktir, takvimi kullanarak da toplantiya
katilabilir ve toplanti ayarlarinizi yeniden diizenleyebilirsiniz.
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Sekil 15. Takvim goriinimii

Bir diger toplanti olusturma secenegi olan “Hizli Toplanti”yi kullandiginizda ise Sekil 16’da yer alan ekran karsiniza ¢ikacaktir. Gorintii ve ses
ayarlarinizi dizenledikten sonra toplantiya katilabilirsiniz.




"General" kanalindaki toplant

Sunun icin ses ve gorintl ayarlannizi secin:

“General” kanalindaki toplanti

[,{j\ Bilgisayar sesi

Ozel Kurulum

N

Kameramz kapatildi

Oda sesi

Ses kullanma

iptal Simdi katil

Sekil 16. Hizli toplantiya katilma

Sekil 17’de goruldugi gibi toplantiniz basladiktan sonra da toplanti baglantisini kopyalayarak e-mail vb. araciligiyla toplanti baglantisini
katihmcilar ile paylasabilir veya “Katilimci ekle” butonuna tiklayarak katilimcilarin e-mail adreslerini girerek katiimcilari davet edebilirsiniz.




Kisileri toplantiya katilmaya davet
edin

Birisini davet etmek icin baglantiyr kopyalayip
paylasin.

& Toplant baglantisim kopyala

&8 Katiima ekle

Sekil 17. Katilimci ekleme

Sekil 18’de kirmizi ile cercevelenen (ist menide yer alan ve toplanti esnasinda kullanabileceginiz islevler burada adim adima anlatilacaktir.

Sohbet sekmesi aclilir, toplanti esnasinda katilimcilar ile sohbet edebilirsiniz.

Toplantiya katilan tim kisileri gorebilirsiniz.

S6z hakki isteyebilirsiniz.
. Tepki verebilirsiniz.

Ekran gériinimuni ayarlayabilir, pencere dizilimini diizenleyebilirsiniz.

Toplanti esnasinda ¢alisma odalari olusturabilirsiniz. ilerleyen sayfalarda detayl bilgi verilecektir.
. Diger toplanti ayarlarini diizenleyebilirsiniz. ilerleyen sayfalarda detayl bilgi verilecektir.




. Kameranizi acip kapatabilirsiniz.

Mikrofonunuzu acip kapatabilirsiniz.
Ekraninizi paylasarak sunum, ders notu vb. icerikleri diger toplanti katilimcilarinin da gérmesini saglayabilirsiniz. Varsayilan ayar olarak

yalnizca toplanti sahibi ekran paylasimi yapabilmektedir. Diger katilimcilara (6grencilere) nasil ekran paylasma yetkisi vereceginiz

hakkinda ilerleyen sayfalarda detayl bilgi verilecektir.
. Toplantidan ayrilarak toplantiyi sonlandirabilirsiniz.

"General" kanalindaki toplant
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Sohbet Kisiler Soziste Tepkiver Goriinim Odalar Tama Kamera Mikrofon  Paylas

A B C D E F G H J

Kisileri toplantiya katilmaya davet edin

Sekil 18. Toplanti segenekleri




Odalari menisiini kullanarak Sekil 19’da gorildiiga gibi toplanti esnasinda es zamanli olarak tartisma odalari olusturabilir ve katilimcilarin canh
konusma ve beyin firtinasi oturumlari i¢in kii¢lik gruplar halinde bir araya gelmesine imkan saglayabilirsiniz. Burada olusturmak istediginiz oda
sayisini girip kisileri odalara otomatik olarak veya el ile atayabilirsiniz.

"General" kanalindaki toplant

@ %% @ @ Ea a oo m & e Ayl | v

Sohbet Kigiler Soziste Tepkiver Goriinim  Odalar Tama Kamera Mikrofon  Paylag

Tartisma odalan olusturun

Olusturmak istediginiz oda sayisini secin.

2 v

Katihma ata

Kisileri odalara atayabilir veya Teams'in size kisi
atamasina izin velisiniz.

O Otomatik olarak

Teams her odaya 0 kisi atar.

Elile
Her odaya yerlestirmek istediginiz

Kisileri toplantiya katilmaya davet edin T kigloriseqn

Oda olustur

Sekil 19. Odalar

Sekil 20’de gorilen li¢ noktaya tikladiginizda diger toplanti segenekleri goriintiilenebilmektedir. Burada online egitim siirecinde derslerin kayit

altina alinmasi kritik 6neme sahiptir. Sekildeki meniyu kullanarak kaydi baslatabilirsiniz. Kayit esnasinda Sekil 21’de gorildiugi gibi dokimi
durdurabilirsiniz.




Sekil 20. Toplanti kaydi baslatma

Yeni kanal toplantisi
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Sohbet Kigiler Soziste Tepkiver Goriinim Odalar Tamd Kamera Mikrofon  Paylag

@ Kaydi baslat
E) Do&kiiml baglat

Transkript

Kisileri toplantiya katilmaya davet edin

Kaydet ve dékim olugtur >

i) Toplanti bilgileri

Toplanti notlar

%% Arka plan efektleri

Dil ve konusma

Ayarlar

(@ Yardim

e Ayril

N




Yeni kanal toplantisi

@ 8% @ @ Ea a oo m “!’ e Ayril

Sohbet Kisiler Soziste Tepkiver Goriiniim Odalar Tama Kamera Mikrofon  Paylas

@ Kaydrurdor @ Kaydet ve dokiim olustur >

SE—— (0 Toplant: bilgileri

- o [ Toplanti notlari
Transkripti gizle A dokami

7% Arka plan efektleri

At Dil ve konusma

§53 Ayarlar

(@ Yardim

Kisileri toplantiya katilmaya davet edin

Sekil 21. Toplanti dokimini ve kaydini durdurma

Sekil 22’de ise diger toplanti seceneklerinin ayarlanmasi ile ilgili detaylar aciklanmaktadir. Toplantinin varsayilan ayarlarinda ekran paylasimi
yapma yetkisi yalnizca toplanti sahibinde olacagindan diger katilimcilara ekran paylasma yetkisi vermek icin bu menii kullanilmaktadir. Ornegin,
ogrencilerinizin 6dev sunumlarini yapabilmeleri icin buradan diger katilimcilara da ekran paylasma yetkisi verebilirsiniz. Alternatif olarak,
“Kisiler” menusu altinda yalnizca ekran paylasimi yetkisi vermek istediginiz kisiyi segip isminin yanindaki ti¢ noktaya tiklayarak “Sunucu yap”
secenegini de secebilirsiniz.




"General" kanalindaki toplant
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Sohbet Kisiler Soziste Tepkiver Goriniim COdalar Tamd Kamera Mikrofon  Paylas
@® Kaydet ve dékiim olustur > Toplanti secenekleri
() Toplant: bilgileri

[ Toplanti notlari toplantiya davet edin. Daha fazla bilgi

% Arka plan efektleri Kimler sunabilir?

At Dil ve konusma Yalnizca ben ve ortak toplant...

§53 Ayarlar

Cihaz ayarlan Herkes

Arama durumu Kurulusumdaki kisiler ve konuklar

(@ Yardim
Toplanti secenekleri Belirli kisiler

Erisilebilirlik Vaulmzca l?e_n ve ortak toplanti
diizenleyiciler

{R) Sohbet balonlarni goster... . .
Tepkilere izin ver

Bildirimlerin sesini kapat
S&C" etkinlestir

Kisileri toplantiya katil ¢ Gelen gortinttyu kapat

iletisim Erisimi Gercek Zamanl
Ceviri (CART) Alt Yazilan Sagla

Katilim raporuna izin ver

Sekil 22. Diger toplanti segcenekleri

Toplantinizi sonlandirdiktan sonra Sekil 23’te gortldiugi gibi otomatik olarak kayit raporu olusturulacaktir. Bu raporu bilgisayariniza indirebilir
ve Sekil 24’te goruldugu gibi katilimcilarin toplantiya katilma ve toplantidan ayrilma durumlarini degerlendirebilirsiniz. Bu rapor égrencilerin
devamsizlik kayitlari icin kritik Gneme sahiptir.
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@ Yeni gdriisme

Sekil 23. Toplanti sonrasi katilim raporunun indirilmesi
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Sekil 24. Ornek bir katilm raporu
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ODEVLER

Odev olusturmak icin “Odevler” menisiin kullanarak Sekil 25’te goriildiigii gibi Olustur butonunu tiklamaniz gerekmektedir. Burada yeni bir test
veya 0dev olusturabilir, daha 6nceden olusturdugunuz bir 6devi taslak olarak kullanabilirsiniz.

Q

Etkinlik

< Tiim ekipler Odevler

D

Deneme 17 Subat

Giris sayfasi
Sinif Not Defteri
Odevler

Notlar

Reflect

Insights

Kanallar Odev yok. ilk 6devinizi buradan
olusturun.
Genel

Calisma Grubu -
Uygulamalar

Calisma Grubu -

Olustur

Sekil 25. Odev ekrani




Sekil 26’da 6dev detaylarinin olusturuldugu ekran yer almaktadir. Burada yonergeler alanini kullanarak 6dev talimatlarinizi tanimlayabilir ve
gerekli olmasi durumunda Atac semboliine tiklayarak 6dev yardimci dokiimanlari ekleyebilirsiniz.

< Tim ekipler e 6devler

D

Yeni 6dev Kaydedildi: 18 Sub, 21:54

Deneme 17 Subat Bighic (asok
Odev #1

Giris sayfasi () Etiket ekle
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Notlar

Buraya 6dev ile ilgili agiklamalar ve gerekli olmasi durumunda yardima dokiiman eklenebilir.
Reflect
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Kanallar T

Genel
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{:] Calisma Grubu-1 & & Dereceli puanlama anahtan ekle

Uygulamala

Calisma Grubu -2 ©
Atanacak kisi:

Deneme 17 Subat @) Tim Ggrenciler

ileride bu sinifa eklenecek 6grencilere atama. Diizenle

Sekil 26. Odev detaylarinin girilmesi

Sekil 27’de ise 6dev teslim tarihinin tanimlanmasina iliskin detaylar verilmistir. Burada glin ve saat 6zelinde 6dev teslim tarihini belirtebilirsiniz.
“Duzenle” butonuna tikladiginizda agilan pencere ile Sekil 28’de gorildugl gibi gelecekte 6grencilere ilan edilmek lzere bir 6devi planlayabilir
ve 0grencilerin ge¢ teslim etmelerine izin verilmeyecek sekilde teslim tarihinden sonra sistemin kapanmasini ayarlayabilirsiniz.




< Tiim ekipler e 6devler

D

Yeni 6dev Kaydedildi: 18 Sub, 21:54

Deneme 17 Subat

Atanacak kisi:
Giris sayfasi

. Deneme 17 Subat @) Tam 6grenciler
Sinif Not Defteri

= ileride bu sinifa eklenecek 6grencilere atama. Diizenle
Odevler

Notlar
Son tarih Son saat

Reflect

) Pts, 20 Sub 2023 = 23:59

Insights

Odev, geg teslime izin verilerek hemen gonderilecek. Diizenle

Kanallar
Ayarlar

Genel

13?] Calisma Grubu-1 &

Uygulamalar

Takvimlere ddev ekle

Calisma Grubu -2 @&

Odev bildirimlerini bu kanala génder: Genel Diizenle

@D

; e (T ( Hayir
Geg teslimler icin bildirim alin. St o y

Sekil 27. Odev teslim tarihinin girilmesi




Q

Etkinlik

< Tim ekipler e 6devler

D

Yeni 6de Odev zaman cizelgesini diizenle

Deneme 17 Subat

Gelecekte ddev vermek icin zamanla
Deneme 17 Suba
Sty - Gonderim tarihi Gonderim saati
Giris sayfasi —
g Paz, 19 Sub 2023 10:00)
Sinif Not Defteri

Odevler .
Son tarih

- Pts, 20 Sub 2023 .
Notlar R Son tarih Son saat

Reflect Pts, 20 Sub 2023 2359

Insights

Kapanis tarihi

Kanallar Kapanis tarihi Kapanis saati

Genel : Pts, 20 Sub 2023 23:59 ®
{38] Calisma Grubu -1 ©

Uygulamalar ) = QOdev, 19 Subat Pazar tarihinde saat 10:00 oldugunda son teslim zamani 20
Calisma Grubu -2 © Subat Pazartesi, 23:59 olacak sekilde gonderilecek. Geg teslime izin verilmez.

iptal

Sekil 28. Odev teslimiyle ilgili gelismis ayarlar

Ogrenciler 6devlerini teslim ettikten sonra Sekil 29’da gorildugi gibi ilgili alana gérislerinizi ve 6grencinin aldigi puani yazabilirsiniz. Burada
“lade et” butonuna tikladiktan sonra 6grencinin almis oldugu not kaydedilecektir. Daha sonra “Notlar” meniisiine giderek bu notlari ve notlara
iliskin analizleri goriintiileyebilirsiniz. Sekil 30’da notlar igin drnek bir ekran verilmis olup heniz hig not girisi yapiimadigi igin bu alan bos
gozukmektedir. Not girisleri yapildiktan sonra 6grenci ve 6dev 6zelinde ayrintili olarak notlar gériintilenebilmektedir.
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Ogrenci Calismasi
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Slayt 1\u002f 11 Tiirkce

Sekil 29. Ogrenci ddevlerinin gériintiilenmesi ve degerlendirilmesi



Q, Ara

Q

Etkinlik

< Tiim ekipler 2 Notlar

D Son tarih: 20 Sub Sinif olusturma isleminden bu yana

Ornek Sinav

Deneme 17 Subat

Bugin - 100 puan
Giris sayfasi Ogrenci ara

Sinif Not Defteri

Takvim Y o
= Odevler 285  Sinif ortalamasi

Q:) Notlar

Aramaiar Reﬂe[t

B Insights

Dosyalar
Kanallar

Genel
Calisma Grubu -1 &

Uygulamalar . N
Calisma Grubu - 2 ©

&

Yardim

Sekil 30. Notlar mendisu icin 6rnek ekran gosterimi




SINAVLAR

Bir diger 6dev secenegi olan Form (Test) yapisi kullanilarak sinavlar olusturulabilmektedir. (Odev>Olustur>Test secenegi) Sekil 31’de drnek bir

test olusturma ekrani verilmistir.

Q

Etkinlik

D

20 Sub
Deneme 17 Subat

Odev #1

Giris sayfasi

Son tarih: 20

) Subat

Sinif Not Defteri
Odevler

Notlar

Reflect

Insights

LELE]ETS

Genel
Calisma Grubu -1 &

Calisma Grubu -2 ©

Olustur

Sekil 31. Test olusturma ekrani

< Tam ekipler 8  Odevler

E'] Formlar

Baslik

Adsiz test

Adsiz test

Olusturma tarihi

Bugin

17 Eki 2022

17 Eki 2022

Yeni bir test olusturulduktan sonra Sekil 32’de gorilen ekran karsiniza ¢itkmakta ve “Yeni Ekle” butonu kullanilarak sinav sorulari
eklenebilmektedir. Bu sorular klasik veya ¢oktan se¢meli olabilmektedir.




Ornek Sinav

Bu sinav deneme amachdir.

Yeni ekle

| -+ Yeni ekle

Sorular

Sekil 32. Sinav sorusu ekleme

1. Adinizi soyadinizi giriniz.

Alt baslik girin
Yanitinizi girin

Dogru yanitlar:

—|— Yanit ekle

Puan: 50

o w

@ ) Uzunyant @ ) Gerekii

Sekil 33. Klasik soru 6rnegi: (B) metin mendisine tiklanarak




0 w T

2. Yas araliginizi seciniz [?}

Alt baslik girin

© 1825 B

) 25-30 %)

& 30+ B

—+ Secenek ekle

Puan: 50 ‘.:' Birden cok yanit f.:' Gerekli

Sekil 34. Test sorusu 6rnegi: (A) secenek menusiine tiklanarak

Olusturmus oldugunuz sinav igin U¢ noktaya tiklanarak gelismis yanit segeneklerini kullanabilirsiniz. Sekil 35’te géruldigu gibi sinav siresi
atayabilir ve sinav sorularini karistirabilirsiniz. Buradaki baslangig ve bitis tarihlerine iliskin mena inaktif olup Sekil 36’da verilen 6dev
ayarlarindan dizenlenebilmektedir. Boylelikle dersinizden dnce bir sinav planlayabilir ve ders esnasinda bu sinavi ilan ederek habersiz kisa
sinavlar yapabilirsiniz. Sekilde 19 Subat 2023 tarihinde saat 10:30’da 6grencilere ilan edilmek Gzere bir sinav planlanmis ve yine ayni saate bu
sinavin baslangig saati ayarlanmistir. Sinav stresi 10 dakika olup saat 10:40’ta sinav sona erecek sekilde planlama yapilmistir ve sekilde de
gorildigi gibi bu saatten sonra sistem kapanarak geg teslimlere izin verilmeyecek sekilde ayarlanmistir.



Ornek Sinav (Deneme 17 Subat) - Kaydediliyor..

B Onizleme % Tema

Sorular

@ 10 dakika

Ornek Sinav (100 Puan)

Bu sinav deneme amachdir.

1. Adinizi soyadinizi giriniz. (50 Puan)

Yanitinizi girin

Sekil 35. Gelismis sinav secenekleri

Yanit secenekleri

Yanitlari kabul et

Baslangig tarihi

Bitis tarihi
Sire ayarla @
10 dakika

D Sorular karistir
ilerleme cubugunu goster. @
ozelligini gizleBaska bir yanit gonderin
D Tesekkdr iletisini 6zellestirin

Yanit okundu bilgileri

D Gonderimden sonra yanitlarin alinmasina
izin verme




< Tim ekipler e 6devler
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Yeni 6dev Odev zaman cizelgesini diizenle

Deneme 17 Subat SU————— Gelecekte 6dev vermek icin zamanla

Génderim tarihi Génderim saati

Giris sayfasi Paz, 19 Sub 2023 10:30

Sinif Not Defteri

Odevler : Son tarih

Son tarih Son saat
Notlar

Reflect Paz, 19 Sub 2023 10:40

Insights

Kapanis tarihi

Kapanis tarihi Kapanis saati
Kanallar pams pan

Paz, 19 Sub 2023 10:40 @
Genel

li] Calisma Grubu - 1 & = Odev, 19 Subat Pazar tarihinde saat 10:30 oldugunda son teslim zamani 19

Uygulamalar % - - - = S E
Calisma Grubu -2 & Subat Pazar, 10:40 olacak sekilde génderilecek. Gec teslime izin verilmez.

iptal

Sekil 36. Sinav ilani, baslangi¢ ve bitis zamanlarini ayarlanmasi




KANALLAR

Sekil 37’de goruldugi gibi ekibiniz icin kanallar ekleyerek ekibiniz icinde alt ekipler olusturabilirsiniz. Her kanal belirli bir konuya, 6grenci ¢alisma
grubuna veya projeye atanabilir. TiUm ekip Gyeleri icin standart bir kanal acabileceginiz gibi gerekli olmasi durumunda daha kiglik bir ekip
ekibiniz icin bir 6zel kanal olusturabilirsiniz.

“Deneme 17 Subat" ekibi icin bir kanal olustur

Kanal adi

Calisma Grubu - 1

Aciklama (istege bagl)

Bir aciklama girerek baskalarinin dogru kanali bulmasina yardimci olun

Gizlilik

Ozel - Belirli ekip arkadaglarinin erisimi vardir

Standart -Ekipteki herkes erisebilir

Ozel - Belirli ekip arkadaslarinin erigimi vardir

Sekil 37. Kanal olusturma




SINIF NOT DEFTERI

Sekil 38’de gorildugi gibi ekibiniz icin sinif not defteri olusturarak tim ders materyallerini burada saklayabilirsiniz. Sinif Not Defteri, tim sinifin
metin, resim, el yazisi not, ek, baglanti, ses, video ve daha fazlasini depolamasini saglayan dijital bir not defteridir ve li¢ bolimden olusmaktadir:

e (Ogrenci Not Defterleri — Akademisyen ve her bir 6grenci arasinda paylasilan 6zel bir alandir. Ogrenciler yalnizca kendi not defterlerini
gorebilirken akademisyenler her 6grencinin not defterine erisebilir.

e icerik Kitapligi — Akademisyenlerin 6grencilerle notlar paylasabilecegi, salt okunur bir alandir.

e Ortak Galisma Alani — Sinifinizdaki herkesin paylasimda bulunup diizenleyebilecegi ve is birligi yapabilecegi bir alandir.

Sekil 39’da ise ornek bir not defteri icin ekran gorintiisi verilmistir. Burada “Boélim Ekle” butonunu kullanarak defterinize yeni boliimler
ekleyebilir, “Sayfa ekle” butonu araciligiyla ilgili boliime yeni sayfalar ekleyebilirsiniz.

Not defterinizi MS Word kelime islemci kullanarak olusturabileceginiz gibi bos bir beyaz sayfa acarak bu sayfayi sinif tahtasi gibi de
kullanabilirsiniz. Grafik tabletinizi bilgisayariniza baglayarak sinif ortaminda ders anlatir gibi esnek bir sekilde sayfayi kullanabilirsiniz.



Tum ekipler

@2 Sinif Not Defteri

D

Deneme 17 Subat

Sinif Not Defteri

Odevler

Insights

Kanallar
Genel
ma Grubu - 1

isma Grubu - 2

Sekil 38. Sinif not defteri

| L

Ogrencilerinize, notlan icin 6zel bir alan ve is birligi
yapmalan icin de bir yaraticilik béliimii saglayin.

OneNote Sinif Not Defteri Ayarla
Bos Not Defteri

Mevcut not defteri iceriginden



@@ Sinif Not Defteri

Dosya Giris Ekle Cizim Goérintm Yardim Sinif Not Defteri Q  Yapmak istediginizi burayaya  Tarayicida Ag v Ce £ Diizenleme v
| sos | Sayfayl Dagit v = Yeni Bslumu Dagit v I_—@ icerik Kitaphigina Kopyala P Ogrenci calismasini gozden gecir @J Dustinceler B Yonet €~ ,@v
A
lIN [ Deneme 17 Subat Not Defteri
Sayfa - 2
e jo) ' Hos Geldiniz Sayfa -1 20 Subat 2023 Pazartesi  10:12
l Hafta - 1 Sayfa - 2
Ders notu...
' Hafta - 2

~ _Collaboration Space

' Ortak Calisma Alani...

~ _icerik Kitaphd

' icerik Kitaphgrni ku...

v _Yalnizca Ogretmen

' Ogretmenlere Ozel ...

Boltim ekle Sayfa ekle

Sekil 39. Ornek not defteri icin ekran gériintiisi



Yardimci icerikler icin asagidaki linkleri kullanabilirsiniz:
Microsoft Teams Resmi YouTube Calma Listesi

https://www.youtube.com/playlist?list=PLiluTszfwwMKicAo6agloFALEB5SWVYNYs

Microsoft Teams Uygulamali (interaktif) Kullanici Kilavuzu

https://cortexonemsedu.blob.core.windows.net/staticcontent/teams-demo/index.html#/1/0




