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Onemli: Microsoft Teams programinin telefonunuzda veya bilgisayarinizda yiiklii oldugunuzdan emin
olunuz.

CANLI DERS KATILIM KAYIT iSLEMLERI- EKRAN PAYLASMA

1. Microsoft Teams programini aginiz.
2. Ekipler bolimiine tiklayiniz.

Q’ Ekipler

_E_)_ Ekipleriniz

i

Ekipler

::e@e' @ EB

TBT 101 TEMEL BILGI END 109 Bilgisayar
TEKNOLOJILERI I- ANESTEZI Teknolojileri ve...

OE

TBT 101 TEMEL BILGI

TEKNOLOJILERI I - iLK VE... OGRENCI ETKINLIKLERI

3. Dersiniz i¢in olusturdugumuz ekibi buradan gorebileceksiniz.
4. Dersinize ait ekibe giriniz. Asagidaki gibi bir erkan karsiniza ¢ikacaktir.
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< Tam ekipler Genel Génderiler Dosyalar +

Uzaktan Egitim Ekibi

[ Teplanti Yapin  ~ @ -

Uzaktan Egitim Ekibi sinifina hos geldiniz
Girig sayfasi
Simif Not Defteri Baslamak istediginiz yeri segin
Odevler
Notlar

Reflect

Insights OL jf | i K /

Kanallar

Genel

Simif Malzemelerini Kargiya Yiikle Sinif Not Defterini ayarla

Sevim PILAVCI 10.02 13:28
sp

wﬁ +SINAV TUTANAGL.docx

5. Sol kisimda ders materyallerini ylikleyebileceginiz ilgili meniler yer almaktadir. Her baslik ayrica
incelenecektir.

Sag Uste yer alan ‘Toplanti Yapin’ diigmesine tiklayiniz.

(h Toplanti Yapin =~ (i)

CH Hizh Toplant I
Hizli Toplant

Toplanti planla

Ders saatiniz geldiginde hizli toplanti kismindan direk toplantiyi baslatabilirsiniz. Veya Toplanti planla

bolimiinden ders saatinizi her hafta hatirlatici bir takvim olusturabilir, toplantiyi takvimde bulunan link
Gzerinden de planlayabilirsiniz.

6. Karsiniza asagida yer alan ekran ¢ikacaktir.
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Yeni kanal toplantisi

Sunun ici

Bilgisayar sesi

Aw .

M Mikrofon agma-kapatma

Qs Oda sesi

BN  Seskullanma

Kamera agma-kapatma

“Sunun icin ses ve gorintd ayarlarinizi secin” kismindan ders adini veya hafta bilgisini yazabilirsiniz.
Kamera ve mikrofon ayarlarini yaptiginizda “Simdi Katil” butonuna tiklayiniz.

7. Toplanti yapilmaya baslandigindan itibaren ekipte yer alan 6grencilere egitimin baslatildigi bilgisi
iletilir. Ve ekibin genel béliminde asagidaki sekilde gérintilenme olur.

LU

@4 Hafta-1 baglatildi

" Yanitla

8. Toplantida yer alan Gst menlyu detayli sekilde agiklayalim.

il

Sohbet i b epk Odalar Tumi

a. Sohbet béliiminden katilimcilar sohbet edebilir. Sohbet lizerinden link paylasimi yapabilirsiniz.
Dosya paylagsmak istediginizde buradan hizlica paylasabilirsiniz.
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|Yeni bir mesaj yazin

b. Kisiler kismindan katilimci 6grencilere buradan erisim saglayabilirsiniz. Katilimci listesini buradan
indirebilirsiniz. Dersten sonrasinda da size katilimci raporunu sistem otomatik vermektedir.

Katitlmallar

Izinleri yonetme
Katihmar listesini indir

Toplantiy kilitleyin

* Bu toplantida (1)
@ Sevim PILAVCI
Diizenleyic

- Katilan 6grencilerin sesini buradan kisabilir, video gorintilerini de bu kisimdan iptal edebilirsiniz.

- Ekip disinda katilim saglayan kisiler icin burada bekleme kismi olusmaktadir ve kisiyi kabul
ettiginizde iceriye girebilir. Diger acgidan kisi derse giris yapamaz.

- Ekran paylasimini sadece siz agabiliyorsunuz. Ogrenciler acamaz. Eger 6grencilerin paylasim
yapmasini istiyorsaniz; ilgili 6grencinin isminin yaninda yer alan “...” ti¢ noktaya tiklayip “Sunucu
Yap” demeniz gerekmektedir.

- Tum katihmcilari bir noktadan seslerini ve gérintlerini kapatilabilmektedir. Katilimcilar kisminda
yer alan “...” (¢ noktadan bunu yénetebilirsiniz.

c. Soziste bélimiinden 6grenciler s6z almak icin el kaldirabilirler. Ogrencinin goriintiisiiniin oldugu

yerde sekildeki gibi el isareti gérilmektedir.

Sevim PILAVCI

Dizenleyic

d. Tepkiver bolimiinde kisilerden ilgili begenme glilme gibi tepkiler alinabilir.
e. GOrinim bolimiinde katilan 6grencilerin nasil daha rahat gérebileceginize iliskin ayarlamalar
yapabilirsiniz. Asagida yer alan ekran da segenekler gorilmektedir.
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Odalar Tomi Kamera

2alen W !

Birdikte modu

3 Tam ekran

f. Odalar kisminda yeni odalar agabilir 6grencileri o odalara alarak grup calismasi yapmalarini
isteyebilirsiniz. Egitmen olarak ilgili odalari ziyaret edebilir ve yaptiklarini grup halinde

gorebilirsiniz.

Kisiye gore otomatik oda olusturulabilir veya siz elle oda olusturabilirsiniz. Odalar olusturulduktan sonra
ele 6grencileri ilgili odalara atayabilirsiniz. Arti kismindan istediginiz 6grenciyi istediginiz odaya

atayabilirsiniz.

Tartisma odalan olugturun

Olugturmak istedidiniz oda sayisini segin.

2

Katiima ata

Kigileri odalara atayabilir veya Teams'in size kigi

atamasina izin velisiniz.

Otomatik olarak
Teams her odaya 0 kigi atar.

El ile
Her odaya yerlegtirmek istediginiz
kigileri segin.

Tartisma odalan

Katthma ata

Room 1 (0)

Katilimciyi ata kismindan 6grencileri odalara atayabilirsiniz.
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Tartisma odalan

Atanacak katilimalar (1)

Katthma ata

Katilmalan tartisma odalanna atayin

Kigilen secin ve onlan atamak igin bir oda segin.

Katihimalan bulun

ad T Oda
@ reams DesTEk Atanmamig
Atanmamig

Room 1

Room 2

Burada ilgili 6grenciler sanki baska bir toplantiya katilmis gibi sistemden ayrilir ve bir odaya alinir.

ilgili odaya giris yapmak icin odayi a¢ diyebilir ve oda icerisine giris yapabilirsiniz. Odayi yeniden adlandir
boliminden bir isim verebilirsiniz.

Kat
Oday ag

Yeniden adlandir
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Grup c¢alismasina a¢ butonuna tiklayarak baslatabilir. Kapat butonundan da kapatma islemini
yapabilirsiniz.

g. Tumi bolimin asagidakiler yer almaktadir.

oplanti bilgilen

Toplanti notlan

Arka plan efektler

Dil ve konugma

Ayarlar

Yardim

- Kaydet ve dokim olusturma kismindan egitimin kaydetme islemini gerceklestirebilirsiniz. Agilan
her online egitim kaydedilmelidir. Ogrenciler sonrasinda ekip kisminda videoyu izleyebilmektedir.

- Toplanti bilgilerini alabilir ilgili linki paylasabilirsiniz.

h. Kameranizi buradan agabilirsiniz.

i. Sesinizi buradan agabilirsiniz

j. Ekran paylasiminizi buradan yapabilirsiniz. Paylasa tikladiginizda asagidaki gibi ekran karsiniza
cikacaktir.
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Igeriﬁi payla; Bilgisayann sesini ekleyin

Sunum modu

Arka plan ekle

Pencere (4)

Ekranin tamami

Secilen pencerenin

paylasimi
Beyaz tahta ﬁﬂi:rnsoft Whiteboard
ve daha fazlasini paylagin
PowerPoint Canh
Sunum yaparken notlanniz, slaytlannizi ve izleyicilerinizi gérin.
Dosya yok
Excel Live
Herkesin birlikte calismasi icin bir cahisma latabi paylasin
gili belge H OGRENCI LISTELERI

k. Ayril kismindan egitimden siz ayrilirsiniz. Toplantiyl sonlandir kismindan toplantiyi tamamiyle
sonlandirmis olursunuz. Toplantiyi sonlandirip ¢ikmaniz beklenmektedir.

™ Aynl v

Ayml

Toplantiyi sonlandir
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ONLINE EGITiM iCERISINDEN AKTiF FORM OLUSTURMA VE UYGULAMA

Online ders halinde iken 6grencilere kigik sorular sorabilirsiniz. Dersi dinamik sekilde yonetmenize
yardimci olacaktir.

Canli ders esnasinda Teams uygulamasi ayri bir pencere tizerinden ¢alismaktadir. Ekipler kismina diger
pencere lzerinden erisilebilmektedir.

Yeni gérisme bolimiine tiklayiniz.

0 Toplanti sona erdi: 10 d

Katihm ra LI
J aimen
Power Bl
</ Yanitla
o0 Yeni kanal toplantisi sol
TITTTITITY Arama
&/ Yanitla

Diger uygulamalar >
Yeni bir gériigme baglati

b 2 OB @ e Q@ &0 B

Formu seginiz. Asagidaki ekran karsiniza gikacaktir.
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Microsoft Forms ile hazirlanmigtir

Soru

Secenek 1

Segenek 2

-+ Segenek ekle < Coklu segim

D Yanitlayanlanin adlarimi kaydet (yalnizca olugturan gorebilir)

Toplu sonuglari yanitlayanlarla paylag

Soru yazan kisma sorunuzu yaziniz. Se¢enekler kismina segeneklerinizi yerlestiriniz. Se¢enek ekle
kismindan yeni secenek ekleyebilirsiniz. Coklu se¢im boliimiinden birden fazla segenek se¢cmelerini
ayarlayabilirsiniz.

Yanitlayanlann adlarini kaydet (yalnizca olugturan gérebilir)

Toplu sonuclan vanitlayanlaria paylas

ilgili cevaplari veren kisiyi gérebilir canli sekilde yanitlari paylasabilirsiniz.

Ornek soru:
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Egitimden memnun kaldiniz mi?(1-5) arasinda deerlendiriniz.

-+~ Segenek ekle ® ) Coklu segim

On izle bdlimiinden 6n izleme yapabilirsiniz. Génder dediginizde ilgili ekibe eklenecektir. Asagidaki gibi
gorebilirsiniz.
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0 Sevim PILAVCI, Forms aracihigiyla 21:25
(-

Anket Adlar kaydedildi: Sonuglar paylagidi

Egitimden memnun kaldimz mi?(1-5) arasinda
deerlendiriniz.

o1
0 2
O3
O 4
05

Oyu Gonder

' Sevim PILAVCI, Forms aracibgryla 21:25
(-]

1 0% (0)
2 0% (0)
3 0% (0)
4 0% (0)
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ODEV VERME

Sol meniide yer alan 6devler kismindan 6grencilerimize 6dev verebiliriz.

< Tdm ekipler

Uzaktan Egitim Ekibi

Ging sayfasi
Sinif Not Defteri
Odevler

Notlar

Reflect

Insights

Kanallar

Genel

Odev
Test

Mewcut Sdevden

Odevlere tiklandiginda olustur bélimiinden 6dev segenegine tiklayiniz.
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Yeni 6dev At Kaydet

Baslik (gerekli)
Baglik girin
Etiket ekle
Yonergeler
B I U|VW & |i=i o @

Yonergelen girin
# te + Yeni B Uygulamalar

Puan

Puan yok

@l Dereceli puanlama anahtan ekle

Atanacak kigi

Uzaktan Egitim Ekibi O  Tom sgrenciler S

lleride bu sinifa eklenecek Ggrencilere atama. Diizenle

Son tarih Son saat

Pts, 20 Sub 2023 23:59 (O]

Odev, geg teslime izin verilerek hemen gonderilecek. Diizenle
Ayarlar

B  Takvimlere Sdev ekle Yok v

Odev ile ilgili tim detayli bilgiler bu ekrandan girilmektedir. Gerekli alanlar doldurulduktan sonra kaydet
ve ata butonlarina tiklanmasi yeterlidir. Ekip icerinde yer alan 6grencilere atanma islemi tamamlanmis
olacaktir.

Verilen 6devi 6devler bélimiinden takip edebilirsiniz.

< Geri

ARASINAV ODEVIi(%30'u bu not lizerinden
verilecektir)

Son tarih: 21 Kasim 2022 23:59 e Kapanig: 21 Kasim 2022 23:59

Geri doniig yapilacak (49)  Geri donis yapildi (1) Ogrenci ara Q
O Ad = Durum = Geri bildirim /10C
0 @ BAYRAKCI, HALENUR ~ Teslim edildi 8]
0 @ DAKAKNY, MOHAMAD  Teslim edildi 5]
0O @ KAYACI, MELIS  Teslim edildi e
O @ KAYA, AYSESUDE v Teslim edildi e
O @ BOLAT, BERKAN  Teslim edildi 5]
D @ MOHAMMAD SEEFO, ESMA ~ Teslim edildi (2
O @ AYDIN, SAFIYE IREM Teslim edildi s}
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