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	Personel ve Eğitim Bilgileri

	Adı Soyadı 
	

	Ünvanı
	

	Birimi
	

	Eğitim Başlama Tarihi
	

	Eğitim Bitiş Tarihi
	



	Görev Yapılan Akademik/İdari Birim

	SN
	Konu Başlığı
	Bilgilendirildi

	1
	İşe yeni başlayan personelin birim tarafından karşılanması 
	☐
	2
	Birim yöneticileri ile tanışma
	☐
	3
	Kurumun ve birimin tarihçesi
	☐
	4
	Kurumun ve birimin misyonu, vizyonu, hedefleri ve temel değerleri
	☐
	5
	Kurumun ve birimin organizasyon şeması 
	☐
	6
	Birim çalışanları ile tanıştırma
	☐
	7
	Görev konumunun birim ve kurum yapısındaki yeri
	☐
	8
	Görev tanımı ve sorumluluklar
	☐
	9
	Birimde yürütülen faaliyetler (idari, eğitim, araştırma, toplumsal katkı, kalite güvencesi vb.)
	☐
	10
	Kurum ve birimin web sitesi
	☐
	11
	Kurumun ve birimin mevzuatları
	☐
	12
	Kurumun çalışma saatleri
	☐
	13
	Kılık kıyafet uygulaması
	☐
	14
	Personel kimlik kartı talebi ve teslimi
	☐
	15
	Elektronik Bilgi Yönetim Sistemi Kullanımı (EBYS)
	☐
	16
	Çalışma alanı ve iş yeri organizasyonu
	☐
	17
	Kurumsal elektronik posta (edu.tr) talebi
	☐
	18
	Banka hesabı açılması
	☐
	19
	Aile yardım bildirimi
	☐
	20
	Yabancı dil tazminatı
	☐
	21
	Mal bildirimi
	☐
	22
	Personel servis hizmeti
	☐
	23
	İzin süreçleri
	☐
	24
	Telefon, fotokopi, tarayıcı makinelerinin kullanımı ve kurallar
	☐
	25
	Birimin ve personelin beklentilerinin karşılıklı değerlendirilmesi 
	☐
	26
	Üniversitenin idari ve eğitim süreçleriyle ilgili tanıtım videolarına (AFSÜ YouTube Hesabı) yönlendirme
	☐
	27
	AFSÜ Personel Uyum Rehberi
	☐
	28
	Diğer………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
	☐
	29
	Diğer………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
	☐
	30
	Diğer………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
	☐


	Uyum Eğitimi Veren Personel
	Uyum Eğitimi Veren Personel
	Uyum Eğitimi Veren Personel
	Uyum Eğitimi Veren Personel

	… / … / 20…

İmza
Ünvan, Adı Soyadı
	… / … / 20…

İmza
Ünvan, Adı Soyadı
	… / … / 20…

İmza
Ünvan, Adı Soyadı
	… / … / 20…

İmza
Ünvan, Adı Soyadı

	Verilen Eğitim Başlık Numaraları
	Verilen Eğitim Başlık Numaraları
	Verilen Eğitim Başlık Numaraları
	Verilen Eğitim Başlık Numaraları

	


	

	
	



	Uyum Eğitimi Alan Personel

	… / … / 20…


İmza
Ünvan, Adı Soyadı


* Form doldurulup iki nüsha çıktısı alınır, imzalar tamamlandıktan sonra bir nüshası beş gün içinde resmi yazıyla Personel Daire Başkanlığına gönderilir.
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