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	MUDANYA ÜNİVERSİTESİ
EĞİTİM TUTANAĞI

	Belge No: IKD.FR.1  / Rev: 00



	EĞİTİM BİLGİLERİ

	Eğitimin Adı / Konusu
	 

	Tarih
	 
	Saat
	 

	Süre
	 
	Yer / Platform
	 

	Eğitim Türü
	☐  Yüz Yüze     ☐  Çevrimiçi (Online)     ☐  Karma (Hibrit)     ☐  Uzaktan / Asenkron

	Eğitim Kategorisi
	☐  Mesleki Gelişim     ☐  Liderlik / Yönetim     ☐  Dijital / Teknoloji     ☐  Uyum / Mevzuat     ☐  Diğer: _______________

	Hedef Kitle / Birim
	 



	EĞİTMEN BİLGİLERİ

	Adı Soyadı
	 
	Ünvan / Görev
	 

	Kurum / Birim
	 
	Eğitmen Türü
	☐  İç     ☐  Dış



	EĞİTİM İÇERİĞİ VE HEDEFLERİ

	Eğitim Hedefleri
	 
 
 

	İşlenen Konular
	 
 
 
 

	Kullanılan Materyaller
	☐  Sunum (PPT)     ☐  Video     ☐  El Kitabı     ☐  Vaka Çalışması     
☐  Diğer: _______________



	KATILIMCI LİSTESİ

	No
	Adı Soyadı
	Birim / Görev
	Ünvan
	İmza
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	Toplam Katılımcı Sayısı:
	 



	EĞİTİM DEĞERLENDİRMESİ

	Memnuniyet Anketi
	☐  Uygulandı     ☐  Uygulanmadı     ☐  Planlanıyor     Ortalama Puan: _______ / 5

	Sınav / Test
	☐  Uygulandı     ☐  Uygulanmadı     Başarı Eşiği: _______ %     Başarı Oranı: _______ %

	Eğitmen Genel Değerlendirmesi
	 
 
 

	Öneriler / Aksiyon Planı
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