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	Süreç Adı - Kodu
	Sürecin adı, kodlanmış ise kodu ile birlikte belirtilir.

	Sürecin Amacı
	

	Sürecin Kapsamı
	

	Süreç Sahibi
	Sürecin tasarımı, uygulanması ve performansından birinci derecede sorumlu, süreç hakkında kritik / nihai karar verme konusunda yetkilendirilmiş yöneticidir. Kişi isimlerinden ziyade yönetici pozisyonuna yer verilir. 

	Sürecin İçeriği 
	Sürecin ne olduğu, genel kapsamı, amaç ve hedefleri, süreç başlangıç – bitiş noktaları gibi konular belirtilir. 

	Sürecin mevzuatı ve açıklamalar
	Sürecin uygulanmasında tabi olduğu mevzuat, tanım ve kısaltmalara yer verilir. 

	Sürecin Gerektirdiği  Genel  Yetkinlikler 
	Sürecin uygulanmasında ve yürütülmesinde görev alan ya da görev üstlenenlerde kişide bulunması gereken kişisel özellikler ve yetkinlik kriterleri belirlenir.

	Sürece İlişkin Yetkinlikler
	Sürece ilişkin olarak gerekli mesleki ve yönetsel gereklilikler belirlenir. 

	Sürecin Etki Alanları
	Sürecin işlemi ile üretim/hizmet/eğitim vb. hangi alanların etkilendiği maddeler halinde belirtilir. 

	Süreç Riski Grubu
	Süreç riskinin iç risk veya dış risk olduğu belirtilir. 

	Süreç Riski İştahı
	Sürece ilişkin, Üniversitenin Risk Strateji Belgesi bileşenlerine yapılan çalışmalar sonucunda belirlenen risk iştahı tablosundan yararlanılarak riskin;
· Çok Yüksek Riskli,
· Yüksek Riskli, 
· Riskli, 
· Düşük Riskli, 
Alanlardan hangisinin kapsamında olduğu belirtilir.

	Süreç Fayda/Maliyet Değerlendirmesi
	Sürecin eksiksiz uygulanmasındaki faydası ile risk değerlendirmesinden yola çıkarak, riskin oluşması halinde ortaya çıkabilecek maliyet hesaplaması yapılabiliyorsa bunlara yer verilir. 

	Süreç Kontrol Faaliyetleri
	Sürece ilişkin gerçekleştirilen kontrol faaliyetleri açıklanır, kontrol faaliyetleri gerçekleştirilirken kullanılan doküman ya da belgelere/çıktılara “dokuman numarası” belirtilmek suretiyle yer verilir. 

	Sürecin Performans Kriterleri
	Süreç performans ölçütlerinin neler olduğu; sürecin performansının nasıl ölçülüp izleneceği belirtilir. Bu yönde kullanılan doküman ya da belgelerin/çıktıların neler olduğuna “dokuman numarası” belirtilmek suretiyle yer verilir.  

	Süreç Akış Şeması
	Süreç içerisindeki faaliyetlerin/aktivitelerin, alternatiflerin, karar / kontrol noktalarının, faaliyetlerin birbirleri ile ilişkilerinin, faaliyet sorumlularının, girdilerin ve çıktıların şematik olarak gösterildiği akış diyagramlarıdır. 
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